
Rôle et responsabilité des responsables associatifs 
 

Date : Lundi 16 /11 et mercredi 25/11/2009, de18h00 à 21h00 à Foix – Ligue de l’Enseignement 
 

Quelle est la place de chacun dans l’association ? Quelles sont les responsabilités statutaires des dirigeants 
de l’association ? 
  
Contenu :  
 -Organisation interne de l’association, le statut, 
le règlement intérieur ; les adhérents, le conseil 
d’administration, le bureau ; 
- Association et bénévolat ; place des salariés 
dans l’association ; 
- Les dirigeants, statut, désignation, 
responsabilité (civile, pénale..) ; 
- Les dirigeants mineurs ; 
- Les différents types d’assurance à souscrire ; 

- Le volontariat associatif. 
 
Intervenants :  
Jean-Jacques MICHAU : Ligue de 
l’Enseignement Ariège 
Claudine ADAM : Correspondante Assurance 
Ligue de l’Enseignement Ariège 
Pierre ARRIEUMERLOU : Inspecteur Délégué 
à la vie Associative DDJS Ariège 

 
 
 

Responsabilité des élus associatifs des foyers ruraux – 
(Réunion par Pays) 

 
Comme chaque année, de nombreuses associations locales ont renouvelé leurs conseils d’Administration. 
Cette Formation a pour objectif de mieux leur permettre d’exercer leurs responsabilités d’élus. 
 
Contenu :  
Matinée : Présentation des participants et exposé 
des attentes, le fonctionnement des associations, 
le rôle du président, du secrétaire et du trésorier, 
le fonctionnement du bureau, du CA et de l’AG. 
Après Midi : être bénévoles dans le mouvement, 
le rôle des professionnels, le partenariat, 
actualité Education populaire, évaluation 
Intervenants : FDFR 09 
Nombre de participants : +ou- 10 personnes 

Dates et Lieux 
17/10/2009 : Sabarat –salle du Foyer Rural 
30/10/2009 : Foix- Siège de la FDFR 
7/11/2009 : St Martin d’Oydes – Salle du point 
accueil 
14/11/2009 : Ercé – Salle du foyer rural 
28/11/2009 : Betchat – Salle municipale 
12/12/2009 : Sautel – Salle municipale 
 
Coût : Adhérent : 5€ et non adhérent : 10€ 

Horaires : 10-12h30 et 14h-17h30 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

Ligue de l’Enseignement 
13 rue Paul Delpech 

09000 FOIX 
 

05.61.02.80.02 
accueil@laligue09.org 

www.laligue09.org 

Fédération Départementale 
des Foyers Ruraux 

21 rue des chapeliers 
09000 FOIX 

 
05.61.01.56.74 

fdfr09@wanadoo.fr 

LEC Ariège  
( accueil 3ème étage) 
14 rue des chapeliers 

09000 FOIX 
 

05.34.09.88.90 
lec09@loisireduc.org 

Inscription à retourner à : Ligue de l’Enseignement 13 rue Paul Delpech 
09000 FOIX – 05.61.02.80.02 
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Un avenir pour la formation des bénévoles associatifsUn avenir pour la formation des bénévoles associatifsUn avenir pour la formation des bénévoles associatifsUn avenir pour la formation des bénévoles associatifs    
 
Madame, Monsieur, 
 
Valeur fondamentale de l’éducation populaire et du mouvement sportif, l’éducation permanente 
permet à tous de se former tout au long de la vie. 
Diriger, animer et assumer les responsabilités d’une association et de ses activités requièrent des 
savoirs de plus en plus importants et précis. 
 
La Ligue de l’enseignement, Loisirs Education et Citoyenneté, la Fédération Départementale des 
Foyers Ruraux, ont regroupé leurs moyens pour vous proposer ce cycle de formations. 
 
Ces formations s’adressent à tous les acteurs du monde associatif : en premier lieu aux 
bénévoles (quel que soit leur niveau de responsabilité et d’implication) mais également aux 
professionnels, élus locaux, etc… sans obligation d’être affilié à l’une ou l’autre des 
fédérations organisatrices. 
 
Ces formations sont pour la plupart gratuites, elles sont co-financées par le Ministère de la Santé 
de la Jeunesse et des Sports.  
 
N’hésitez pas à vous inscrire, à faire inscrire vos adhérents. Merci. 
Nous restons à votre disposition pour tous renseignements complémentaires. 

 

Proposées par les fédérations d’éducation populaire de l’Ariège 

 
 

 
 
 

     

 

 

  



 
Les droits d’auteur : Pourquoi, quand, comment ? 

 
 
 
Date : Lundi 7 Décembre 2009 de 18h00 à 21h00 – à Foix – Ligue de l’Enseignement 
 
La ligue de l’Enseignement et la Fédération Nationale des Foyers Ruraux ont signé un protocole d’accord 
avec la SACEM et la SACD  
Il permet aux associations adhérentes à la Ligue de l’Enseignement de l’Ariège ou à la Fédération 
Départementale des Foyers Ruraux 09 de bénéficier de réductions sur les droits d’auteur lors de 
l’organisation de manifestations culturelles (spectacles musicaux, bals, représentations théâtrales, etc.…). 
 
 
Contenu :  
- Mieux connaître la SACEM ; 
- Les droits d’auteur : pourquoi ? pour qui ? 
- Utiliser la musique : les démarches ; 
- Le Visa Fédéral : les avantages liés aux 
accords SACEM / mouvements d’éducation 
populaire. 

 
Intervenants : 
Philippe MOEN : Délégué régional de la 
SACEM et de la SACD 
Jean-Jacques MICHAU : Ligue de 
l’Enseignement de l’Ariège

  
 

Conduite de réunion 
 
 
Dates : Mercredis 21 Octobre et 4 novembre 2009, de 18h00 à 21h00 – à Foix – Ligue de 
l’Enseignement 
 
Objectif :  
Savoir organiser l’ensemble des tâches nécessaires à la bonne tenue d’une réunion.  
 
Contenu :  
- La classification des réunions (négociation, 
information, décision…) ; 
- Les causes d’échec des réunions ;   
- La convocation, l’aménagement de la salle de 
réunion ; l’animation ; 
- Le rôle,  comportement, qualités et techniques 
de l’animateur ; 

- Comment termine t-on une réunion ? 
- Les participants difficiles ;  
- Le pouvoir du questionnement ; 
- Les scénarii de la réunion d’information, de 
décision ; de négociation. 
 

 
Intervenants :  
Guy CIRLA : Secrétaire Général Ligue de l’Enseignement de l’Ariège 
Jean-Jacques MICHAU : Directeur Ligue de l’Enseignement de l’Ariège 
 
 
 

Formation communication :                                                               
Conseils pour réaliser un projet web 

 
Renseignements : Fédération Départementale des Foyers Ruraux de l’Ariège au 05.61.01.56.74 
 

  

Tenir une comptabilité simplifiée sur tableur EXCEL 
 
Date : samedis 28/11/09 et 12 /12/ 09 de 9h00 à 12h00 à Pamiers – Maison des Associations 
           Mercredis 2/1209 et 16/12/09 de 18h00 à 21h00 à Foix – Ligue de l’Enseignement 
 
Objectif :  Ce module s’adresse aux petites 
associations n’ayant pas d’obligation de tenir 
une comptabilité d’engagement. Un pré requis 
d’une connaissance EXCEL est nécessaire.  
 
Module 1 : Remise à niveau de l’utilisation du 
tableur EXCEL, le dossier, la feuille de calcul, 
les formules de calcul de base, la mise en page 
et autres fonctions de base. 

Module 2 : Comptabilité simplifiée et élaboration du 
bilan financier, création des différentes rubriques de 
recettes et dépenses, saisie des écritures, vérification 
du solde bancaire et du bilan financier. 
 
Intervenant :  
Blaise LE GOAEC : comptable de la Ligue de 
l’Enseignement. 
Nombre de stagiaires limité à 6 

 

Tenue de la comptabilité d’un foyer rural 
(Réunions par pays) 

 
Utilisation du logiciel de comptabilité foyers ruraux. Il est destiné aux associations qui n’ont aucune 
obligation comptable légale et conçu pour des responsables associatifs n’ayant pas ou peu d’expérience en 
matière de comptabilité. Ce programme a pour objet de remplacer progressivement les comptabilités 
réalisées sur les cahiers de comptes (à la main). Après la formation, un suivi sera assuré par le FDFR 09 
pour les utilisateurs du logiciel. 
 
Contenu de la formation : Traitement 
informatique des données, présentation du 
logiciel, création du journal et des différents 
comptes, registre d’inventaire, remise de 
chèques, saisie comptable, des procédures de 
contrôle, l’édition des documents comptables, le 
budget, clôture de fin d’année, travaux dirigés. 
 
Horaires : 10h00 – 12h30 et 14h00-17h00 
Intervenants : FDFR 09 
Coût : Adhérent : 5€ + fourniture du logiciel 
soit 55€  et Non-adhérent : 10€ + fourniture du 
logiciel soit 60€. 
 

Dates et lieux : en fonction du foyer d’accueil  
- 16/10/09 au siège de la FDFR 09. Pays de Foix – 

Haute Ariège 
- 23/10/09 à Castelnau Durban. Pays du Couserans 
- 6 /11/09 à  Ercé. Pays du Couserans 
-20/11/09 au Sautel. Pays des Pyrénées Cathares 
-4/12/09 à St Martin d’Oydes. Salle du Point 

d’Accueil. Pays des Portes de l’Ariège 
-11/12/09 à Sabarat. Pays des Portes de l’Ariège 

 
Nombre de participants : 10 personnes par lieu de 

formation maximum 
 
 

Il est souhaitable que chaque participant se munisse d’un ordinateur portable pour les travaux dirigés  
 

Comptabilité sur logiciel « Ciel Compta » 
 
 
Date : Les Samedis 20 Mars et 27 Mars 2010 à Foix – LEC Ariège 
 
Objectif :  Avoir les bases de la comptabilité 
informatisée pour une gestion quotidienne. 
 
Contenu 
- Notions globales de comptabilité 
- Exercices pratiques et illustrations.  
- Etude de cas (exemples associatifs) 

 
Horaires : 9h30-12h30-14h00-17h00 
Intervenant : 1 formateur du réseau Loisirs 
Education et Citoyenneté Grand Sud. 
 
Pour le suivi du travail, il est souhaitable 
d’assister aux 2 séances 



Bulletin d’inscription 
A retourner à Ligue de l’Enseignement 

13 Rue du Lieutenant Paul Delpech – 09000 FOIX 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

Souhaite participer à la (aux) formation(s)  
 

Nom :……………………………………        Prénom :…………….................................................... 
Né(e) le :………………………………………                                                                                               
Nom et fonction dans l’Association………………………………………………………………………… 
……..………………………………………………………………………………………………………... 
Adresse : …………………………………………………………………………………………………….          
Code postal :……………………………….Ville : ………………………………….. 

           Tel : ………………………………… Courriel ……………………………………… 

� Droits d’auteur – 7/12/2009 
� Conduite de réunion – 21/10/2009 

      �        Conduite de réunion – 4/11/2009 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 16/10/09 ( Foix) 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 23/10/09 (Castelnau Durban) 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 6/11/2009 ( Ercé) 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 20/11/2009 (Le Sautel) 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 4/12/2009 (St Martin d’Oydes) 
� Comptabilité des Foyers ruraux – 11/12/09 (Sabarat) 
� Comptabilité sur EXCEL – 28/11/09 (Pamiers) 
� Comptabilité sur EXCEL – 12/12/09 (Pamiers) 
� Comptabilité sur EXCEL – 2/12/09 (Foix) 
� Comptabilité sur EXCEL – 16/12/09 (Foix) 
� Comptabilité sur Ciel Compta-20/03/10 (Foix) 
� Comptabilité sur Ciel Compta-27/03/10 (Foix) 
� Responsabilité élus Foyers Ruraux -17/10/09 (Sabarat) 
� Responsabilité élus Foyers Ruraux -30/10/09 (Foix) 
� Responsabilité élus Foyers Ruraux -7/11/09 (St Martin d’Oydes) 
� Responsabilité élus Foyers Ruraux -14/11/09 (Ercé) 
� Responsabilité élus Foyers Ruraux -28/11/09 (Betchat) 

      �        Responsabilité élus Foyers Ruraux -12/12/09 (Sautel) 
� Rôle et responsabilité des responsables associatifs-16/11/09 (Foix) 
� Rôle et responsabilité des responsables associatifs-25/11/09 (Foix) 
� Communication : réaliser un projet Web 


